HISNI RED OS Riharda Jakopita Ljubljana, 2024

HISNI RED
Osnovne Sole

Riharda Jakopica

Ravnateljica: Dobrila Lazovié¢

Ljubljana, januar 2024




HISNI RED O$ Riharda Jakopita

Liubliana, 2024

KAZALO
1 SPLOSNE DOLOCBE ... ... ittt ettt sttt en et 3
1.1 Uporaba hiSnega reda. ... ... 3
1.2 OdgOVOrNOSE BOIE ...t RSB EEAEN 4
2 OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR .......coccociiiiiiiiinaes 4
3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE .........oouiiiuieictieieeeet ettt eben e 4
4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJANADZORA ........cccvvimvreinrrennes 4
5 PRAVILA OBNASANUJA IN RAVNANUA ........cooooitiiii ettt 5
5.1 Pravila obnasanja v S0li...........cccueiiiiiiiiiii 5
5.1.1 PriROA V 80I0.....uiiiiiiiiiiiee e 5
5.1.2 Vzgojno-izobraZzevalno delo............cccoiiiiiiiiiiii i s 6
5.1.3 M OUMIOTi. ...ttt e e e 7
B5.1.4 PO POUKU .......oooiiiiii i iciiiieerrnerreeeeeee e et e s e s ereerraaeeeaesaesseeeeeesessidbaspbsasbnssansibasshrasonnsanan 7
5.1.5 Oddelki podalj$anega bivanja............cccccoiiiiiiiii e 7
5.2 Pravila vedenja na dnevih dejavnostin ..............ccccoiiiimiiii 8
5.3 DEZUISIVA UCENCEV.......uiiiiei ittt e e bbb s s e e e e s s b as e 8
5.3.1 DezZurni UEENCI V FazZredU .............viiiiiiiiiiiiiiiii et 8
6 UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI ......oiiiiiiiiieeic e 8
6. 1 Ukrepanje v primeru znakov bolezni USenca................ccooviieiviiiireniiicnneniee e 9
7 VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE ...ttt 9
8 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE .........coovitiuiieeeeeiceeee ettt 9
8.1 Krsitve pravil hiSnega reda...........ccoovriiiiii e e 9
8.2 Spremembe in dopolnitve HiSnega reda............cc..ccocciiiiiiiiii 9
8.3 OBVESCANJE ... . eeeeiieeei it e e e e e e e ettt et a e r e e te e et aneeeeae e 10
8.4 VElJaVNOSE ... e e b b R 6 10



HISNI RED OS Riharda Jakopi¢a Ljubliana, 2024

HISNI RED OS RIHARDA JAKOPICA

V skladu z 31. a-¢lenom Zakona o osnovni $oli in po predhodno opravljeni obravnavi na
sestanku uiteljskega zbora 5. decembra 2023 je ravnateljica Osnovne $ole Riharda Jakopi¢a

sprejela HiSni red Os Riharda Jakopiéa.

Osnovna $ola Riharda Jakopi¢a s hi$nim redom ureja podrobnosti v zvezi s poslovanjem $ole,

in sicer:

. splosne dolocbe,

. obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v $olski prostor,
. poslovni €as in uradne ure,

. uporabo $Solskega prostora in organizacijo nadzora,

1
2
3
4
5. pravila obna$anja in ravnanja,
6. ukrepe za zagotavljanje varnosti,
7. vzdrZevanje reda in gistoce,

8

. prehodne in konéne dolo¢be.

1 SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Uporaba hiSnega reda

Ucenci in delavci Sole ter zunaniji obiskovalci so dol2ni prispevati k:
* uresni¢evanju ciljev in programov $ole,

« varnosti udelezencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,

* urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnemu poéutju na $oli,

* prepre¢evanju $kode.

Dolocila hisnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, u¢enci, zunanji sodelavci
in drugi udeleZzenci vzgoje in izobrazevanja. Ce so v $olski zgradbi tudi drugi uporabniki,
sprejmejo hi$ni red vsi uporabniki enakopravno.

Uporaba hi$nega reda velja za zgradbe in povrsine, ki so opredeljene kot $olski prostor.
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1.2 Odgovornost Sole

Odgovornost $ole v Solskem prostoru velja za €as, ko potekajo uéno-vzgojni proces in druge
organizirane dejavnosti.

2 OBMOCGJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI
PROSTOR

Solski prostor je obmoéje $ole, kier se zadrzujejo ucenci in ki se uporablja za u¢no-vzgojni

proces. Obmocje, ki ga Sola lahko nadzoruje, je:

— objekt Osnovne $ole Riharda Jakopi¢a v celoti, Deréeva ulica 1, Ljubljana,

- zunanje povrsine $ole: plo$¢ad (parkiris¢e) pred glavnim vhodom $ole, Sportno igris¢e na
juzni strani, otro$ko igri§€e na severozahodni strani objekta, kolesarnica ob ograji $ole,
ploénik ob Deréevi ulici. Sportno in otroko igri§ée je izven ¢asa poteka
vzgojnoizobraZevalnega dela na voljo v uporabo ob&anom. Odgovornost $ole na Solskem

prostoru velja za ¢as, ko poteka vzgojno-izobrazevalni proces.
3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Poslovni ¢as Sole je ob delovnih dneh, od ponedeljka do petka, od 7.00 do 14.00.
Vzgojnoizobrazevalni proces poteka med. 6.00 in 17.00. Med 17.00 in 21.00 potekajo v
prostorih Sole dejavnosti zunanjih izvajalcev.

Uradne ure so od ponedeljka do petka: 7.00-13.00.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA
NADZORA

Od 6.00 do 17.00 so uporabniki $olskih prostorov in igri§éa uéenci ter zaposleni v OS
Riharda Jakopi¢a. Od 17.00 dalje so souporabniki tudi posamezniki in organizacije, ki
izvajajo razli¢ne interesne dejavnosti.

Nadzor vstopanja v $olo v dopoldanskem &asu izvaja tehni€ni kader. Dnevno varovanje objekta

je porazdeljeno med zaposlene, od hinika, Cistilke do dezurnih uciteljev. Po koné&anih
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dejavnostih v $oli, ponogi, ob koncu tedna, med praznikih in $olskimi pogitnicami je objekt Sole
zaklenjen. Objekt je varovan s kamerami.
Starsi in druge odrasle osebe, ki niso zaposlene v $oli, vstopajo v stavbo po predhodnem

dogovoru z zaposlenimi $ole.
5 PRAVILA OBNASANJA IN RAVNANJA

Ucenci, delavci $ole in njihovi starsi vzpostavijo sodelovalen odnos in skrbijo za ugodno
socialno in delovno klimo pri uresni¢evanju letnega delovnega naérta. Sprejmejo in upostevajo

Solski hisni red in $olska pravila.
5.1 Pravila obnasanja v $oli
V Soli se vedemo spostljivo, vljudno in obzirno.

5.1.1 Prihod v Solo

— UcCenci prihajajo v Solo pravo¢asno, najve¢ 15 minut pred zadetkom pouka ali drugih
dejavnosti.

— Prihod v jutranje varstvo je od 6.00 do 7.30 in poteka do 7.45. Jutranje varstvo je namenjeno
uCencem 1. razreda, kot nadstandard tudi za uéence 2. in 3. razreda.

— Ucenci vozaéi, ki ne hodijo v jutranje varstvo, po¢akajo zagetek pouka v 1. nadstropju oz.
po dogovoru.

— Obicajno je prietek pouka ob 8.00. Solske dejavnosti se lahko zadnejo tudi kasneje — glede
na predmetnik in menjavo urnika, ki predvideva drugaéno organizacijo pouka.

— Ce ugenci zagenjajo pouk kasneje kot obicajno, vstopijo v $olo ob koncu prejsnje ure (ob
zvonjenju).

— Ucenci pus¢ajo v garderobnih omaricah izkljuéno obutev in vrhnje oblagilo, kjer ju pustijo do
odhoda domov.

— Ucenci so v $oli primerno obleceni in obuti (dolzina hlag, kril in zgornjih oblagil ter odprtost
obladil od vratu navzdol), po presoji uéitelja oz. razrednika.

— UCenci imajo primerno dolzino nohtov, po presoji uitelja oz. razrednika (zaradi varnosti pri
urah sporta, tehnike, gospodinjstva, likovni umetnosti in drugo).

— V Solskih prostorih so u€enci obuti v $olske copate ali natikage, ki jih uporabljajo samo v
prostorih Sole in praviloma ne nosijo pokrival. Uéenci se preobuvajo pred garderobnimi

omaricami oz. v dogovoru z ugiteliem. Sportne copate nosijo samo pri urah $porta.
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— Po zvonjenju za zacetek pouka so uéenci v ucilnicah. Pripravijo se na pouk.
— Ugenci, ki zamudijo zacetek pouka, odidejo v ucilnico in se opravicijo za zamudo.
— Dezurni uéenci v oddelku javijo pomoénicama ravnateljice, tajniku ali ravnateljici odsotnost

uditelja 5 minut po zvonjenju.

5.1.2 Vzgojno-izobrazevalno delo

— Med vzgojno-izobrazevainim delom na $oli velja disciplina, ki obsega to&nost, prinaanje
pripomoc¢kov za pouk, poslu$anje razlage in navodil, izvajanje zastavijenih nalog.

— Med poukom in odmori uéenci ne smejo zapustiti Sole brez dovoljenja razrednika,
sorazrednika ali uditelja, ki vodi pouk.

— Uéenci se vedejo tako, da ne ogrozajo lastne varnosti in varnosti drugih ter ne motijo
Solskega dela.

— Prenosni telefoni, vse elektronske naprave, fotoaparati in vse vrste predvajalnikov glasbe in
drugi moteéi predmeti so v ¢asu uénega procesa izklju¢eni — uporablja se jih le v dogovoru
z ugitelji. Sola in ugitelji za te predmete ne odgovarjajo.

-V $olo in na obmocje Sole je prepovedano prinasati ljudem in okolju nevarne snovi in
predmete. Uéenci so dolzni v primeru, da vidijo tak predmet, takoj obvestiti u€itelja. Ravnatel]
ali oseba, ki jo ravnatelj pooblasti, lahko pri posamezniku, za katerega sumi, da ima pri sebi
predmete, s katerimi bi lahko ogrozil svoje Zivljenje ali zdravje oziroma zdravije in Zivljenje
drugega, izvede pregled Solske torbe ali drugih osebnih predmetov.

— Ugenci spostujejo navodila in usmeritve delavcev Sole ob posebnih priloZznostih (prireditve,
tekmovanja, nacionalna preverjanja ...) ter upos$tevajo dolodila o umirjenem gibanju in
zadrzevanju v Solskih prostorih.

— Vsakr$na oblika nasilja (fizicna, verbalna ali psihi¢na) je neprimerna in jo Sola aktivho
prepreduje.

— Kakrsno koli nasilje se takoj sporoci delavcu Sole, ki ukrepa v skladu s temi pravili.

— Do lastne, Solske in tuje lastnine je potrebno imeti odgovoren odnos ter paziti, da se namerno
ali nenamerno ne poskoduje (razbija, ¢ecka, krusi ...) stolov, miz, sten, vrat, tal, stikal,
garderobnih omaric, uénih pripomockov ...

— Povzroéeno $kodo so uéenci oziroma njihovi starsi ali skrbniki dolzni poravnati Soli ali
o$kodovanim posameznikom.

- Kajenje in uzivanje drugih Skodljivih snovi v Solskem prostoru in na obmocju Sole je
prepovedano za ucence, delavce $ole in druge obiskovalce. Enako velja ob dnevih
dejavnosti, ki jih organizira Sola.

— Vsi skrbimo za red in istoCo $olskih prostorov in okolice ter za Solski inventar.
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— Za vsako odstopanje od pri¢akovanega vedenja so uéenci dolZni takoj obvestiti najblizjega
ucitelja, med glavnim odmorom dezurnega uéitelja na hodniku, razrednika. Pomoé lahko

poiscejo tudi v svetovalni sluzbi ali pri vodstvu Sole.

5.1.3 Med odmori

— Med Solskimi urami so petminutni odmori, ki jih uéenci od 6. do 9. razreda porabijo za
pripravo na pouk.

— UCenci od 1. do 3. razreda imajo malico po prvi $olski uri, ostali po drugi.

— Glavni odmor je po drugi $olski uri. Traja 25 minut.

— V glavnem odmoru je za u€ence od 4. do 9. razreda prvih 15 minut namenjenih malici.

— Med glavnim odmorom se uéenci zadrzujejo v nadstropjih, kjer imajo pouk 3. $olsko uro.

— Popoldansko malico za skupino u¢encev OPB prevzame uéitelj skupine v jedilnici.

5.1.4 Po pouku

— Po pouku uéenci uredijo uéilnico.

— Po koncu pouka uitelj preveri urejenost ucilnice, stanje $olskega inventarja. Zaklene
ugilnico. Ce je prislo do poskodbe Solskega inventarja, to javi v tajnistvo.

— V Casu kosila imajo vstop v jedilnico le uéenci, ki v $oli kosijo.

— Razpored prihajanja v jedilnico pripravi pomoénica ravnateljice. Glede na razpored uéence
odpelje na kosilo uitelj, ki je tisto uro z njimi pri $olski dejavnosti.

— Zaposleni v kuhinji so seznanjeni z natanénim razporedom.

— Ob prihodu v jedilnico si uéenci umijejo roke, enako ob odhodu iz nje.

— V jedilnici morajo uéenci upostevati red razdeljevanja obrokov in kosilo zauziti v skladu s
splosnim bontonom. Garderobe in Solskih torbic uéenci ne nosijo v jedilnico. U&enci, ki
samostojno odhajajo na kosilo, jih pustijo v garderobnih omaricah vse do svojega odhoda
domov.

— Zared, varnost in upo$tevanje pravil poskrbijo ugitelji, ki spremljajo uéence, in dezurni ugitelj
v jedilnici.

— Po koncanih $olskih obveznostih se uéenci ne zadrzujejo v $olskih prostorih.

5.1.5 Oddelki podaljSanega bivanja
— Podalj$ano bivanje se izvaja v ustaljenih skupinah.
— Starsi uencev svoje otroke ob dogovorjeni uri poéakajo pred vhodom $ole.

— Ucenci po pouku &im prej zapustijo $olsko obmoéje.
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5.2 Pravila vedenja na dnevih dejavnostih

— Na vseh organiziranih dnevih dejavnosti izven Sole (Sportni, kulturni, tehniSki, naravoslovni
dnevi, tabori, $ole v naravi itd.) uéenci upostevajo splosna pravila lepega vedenja ter se
ravnajo po navodilih uditeljev spremljevalcev in zunanjih izvajalcev. Na dnevih dejavnosti
veljajo enaka pravila kot v $oli in v skladu z navodili zunanjih institucij.

Dnevi dejavnosti so sestavni del rednega pouka, zato je udelezba obvezna. Ce u&enci Ze
vnaprej vedo, da bodo zaradi opravidljivega razloga odsotni, vodji dejavnosti predhodno
prinesejo opraviéilo.

— Vedenje uéencev mora biti primerno glede na kraj obiska in ne sme kvariti ugleda nase $Sole.
Strogo prepovedano je zapuscanje svoje skupine brez vednosti uditelja spremljevalca in
vsakr§no vedenje, ki ogroza varnost uéenca ali ostalih.

— Uéenci morajo imeti primerna oblaéila in obutev glede na dejavnost in navodila vodje
dejavnosti. Ce bi udelezba uéenca na dejavnosti zaradi neustrezne opreme po mnenju vodje
dejavnosti utegnila ogroziti njegovo varnost, uéenec ostane v $oli, zanj pa se organizira
nadomestni vzgojno-izobraZevalni proces. Enako velja za uenca, ki se zaradi tezjih krsitev
in neprimernega vedenja ne udelezi teh dejavnosti. O posameznih primerih odlo¢i oddelCni
uéiteljski zbor.

— V primeru organiziranega prevoza u¢enci med voznjo ne uZivajo hrane in pijace.

— Morebitno namerno povzroéeno materialno $kodo poravnajo starsi ali skrbniki u€enca.

5.3 Dezurstva ucencev

5.3.1 Dezurni uéenci v razredu
— Dezurni uéenci, ki jih razrednik dolodi za opravljanje dela v doloéenem tednu, so zapisani v
dnevnik.
— Opravljajo naslednje naloge:
- na zadetku vsake ure javijo ucitelju manjkajoe uéence in uenke ter ga obveséajo o
drugih dogodkih in spremembah v razredu;
- v primeru odsotnosti uéitelia 5 minut po zvonjenju o odsotnosti obvestijo pomognici

ravnateljice, tajnika ali ravnateljico; - opravljajo naloge pri malici.

6 UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti $olskega prostora in oseb $ola izvaja naslednje ukrepe:
— uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov (protidrsna zaséita stopnic, talne oznacbe,
zascitna obleka ...),
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— upostevanje navodil PoZarnega reda (nadzor naprav, instalacij, ukrepi v primeru pozara,
oznake poti evakuacije),

— vaje evakuacije ucencev za primer nevarnosti (po Naértu evakuacije),

— upostevanje naérta varne poti v $olo,
zagotavljanje preventivne zdravstvene zascdite (omarice prve pomodi, zagotavljanje
sanitetnega materiala v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod ...),

— druge ukrepe.

V Pravilih $olskega reda $ola podrobneje doloéi:

— prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomodékoy,

— pravila obnasanja v posameznem Solskem prostoru, na ekskurzijah, v $oli v naravi, na
taborih in pri drugih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela zunaj $olskega prostora,

— ukrepanje v primeru po$kodb ali slabega poéutja uéenca.

6. 1 Ukrepanje v primeru znakov bolezni uéenca

Ce ugenec zboli ali se slabo poéuti, $ola obvesti starée.
Uc€enec do prihoda star$ev pocaka v pritligju $ole.

7 VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

V Soli so zagotovljene:

— varnost uéencey,

— Cisto€a in urejenost,

— hamembnost uporabe.

V popoldanskem ¢asu med 17.in 21. uro, ko se izvajajo druge dejavnosti, spremljajo dogajanja
in opravljajo nadzor v $olski zgradbi in $olskem prostoru mentoriji dejavnosti in tehniéki kader,
ki ob nenavadnih dogodkih poklicejo vodstvo $ole, v izrednih primerih pa tudi policijo.

8 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda
V primeru, da ucenec krsi pravila hiSnega reda, bo $ola krsitev obravnavala v skladu s Pravili
Solskega reda Osnovne $ole Riharda Jakopi¢a. V primeru, da zaposleni in zunanji obiskovalci
krSijo pravila hiSnega reda, ukrepa ravnateljica oz. policija.

8.2 Spremembe in dopolnitve Hi$nega reda
Spremembe in dopolnitve Hi$nega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki je veljal

za sprejem tega HiSnega reda.
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8.3 Obvescanje

Ob zacéetku vsakega $olskega leta razredniki predstavijo hiSni red uéencem in starSem, po
potrebi tudi med Solskim letom. lzvle€ek HiSnega reda se objavi na oglasni deski Sole in v
uéilnicah ter na $olski spletni strani, kjer je objavljen tudi v celoti. Kratka vsebina HiSnega reda

je zajeta tudi v zloZzenkah za posamezne razrede. Ravnateljica predstavi hi$ni red zaposlenim.

8.4 Veljavnost
Hisni red se zaéne uporabljati 15. 1. 2024.
~
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Ljubljana, 15. 1. 2024

Dobrila Lazovié,

ravnateljica
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