
 

KAZALA 

Kazalo je seznam poglavij, sestavkov, besed v knjigi/dokumentu, ki 

jo imamo v rokah. Ob poglavjih/ sestavkov/besedah so zapisane 

strani, kjer se poglavje/sestavek/beseda nahaja. 

Njegov namen je bralca usmeriti na mesta v knjigi, kjer se v poglavja, 

sestavki, besede v knjigi/dokumentu nahajajo. 

 

 

 

 

 

 

 



1. VRSTE KAZAL 

 

Po ureditvi: 

 Abecedno  

 

 Kronološko  

 

 



Po vsebini: 

 Splošno (prikazuje glavna poglavja 

in podpoglavja v knjigi/dokumentu 

pred nami) 

 

 

 

 

 

 Posebno:  

 Kazala imen oseb, ustanov, 

krajev 

 Stvarna kazala (prikazuje 

izraze in teme, razložene v 

knjigi/dokumentu, skupaj s 

številkami strani, kjer se 

pojavljajo) 

 Kazala okrajšav 

 Kazala naslovov del 

 Kazala oglaševalcev 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. UREJANJE KAZAL 

 

 Geslo (pojem/beseda, ki jo iščemo) + navedba strani, kjer se 

nahaja 

 Primer: akacija ………. str. 256 

 

3. VSEBINA KAZALA 

 

 V kazalu prikažemo celoten dokument 

 Razen: naslovne strani, kazal, izvlečka, posvetila, reklam 

ipd. 

 V uvodu v kazalu povemo, kaj je izključeno  

 Uvod naj razloži posebnosti kazala 

 

4. NAPOTILA 

 

 Sinonime (besede, ki imajo enak pomen kot kaka druga 

beseda) je potrebno povezati z besedo glej 



 

 Razvrstitev po pomembnosti/položaju (hierarhija) se prikaže z 

desnim zamikom 

 

 

PREVERIMO RAZUMEVANJE: 

 

Pred nami je stvarno kazalo.  

 Glede na ureditev je to kazalo _____________________.  

 Ali je v kazalu hierarhija?_________________. Obkroži 

hierarhične dele! 



 

 

Pred menoj je knjiga o fiziki. Ima tudi kazalo. 

 Hmmm…. Le kakšno je to kazalo? 



 

 

 

 

Zanimajo me pomembne osebe na področju fizike.  

 Ali spodnja slika prikazuje kazalo?__________________________. 

Razloži zakaj ja/ne! 



 

 

 

 

 

 

Marko tarna: »Ta knjiga je tako debela! Le kako bom našel podatek o 

Juriju Japlju?« Pomagaj mu poiskati stran, na katerem bo Marko 

našel ta podatek. 



 


